
 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา 

ที ่           /๒๕๖4 
เรื่องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา 

............................................................................. 
 ตามหนังสืออำเภอสีดา ที่ มท ๒๘๓๔.๓๒/๒๐ ลงวันที่ ๘ เมษายน ๒๕๔๖ แจ้งให้องค์กรปกครอง    
ส่วนท้องถิ่น ขยายเวลาราชการให้บริการประชาชน ในภารกิจหน้าที่รับผิดชอบในช่วงพักเที่ยงและช่วงวันเสาร์    
เต็มวันนั้น  

เพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่ตามโครงการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงแต่งตั้งพนักงานส่วนตำบล 
ปฏิบัติหน้าที่ประจำเดือน เมษายน  2564  ดังนี้ 
 ๑. ปฏิบัติในช่วงพักเที่ยง ดังนี้ 
ลำดับ ชื่อ – สกุล ชื่อ – สกุล ปฏิบัติหน้าที่ หมายเหตุ 

๑ นางสาวรติมา ศรีสุข นางสมจิตร  ท้าวนอก ทุกวันจันทร์ ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ 
๒ นางประนอม  วงค์อำมาตร นางสาวฉัตรวิมล  ใจถา ทุกวันอังคาร ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ 
๓ นางสาวนิภารัตน์  พลดงนอก น.ส.อริสา  บุดดาวงศ์ ทุกวันพุธ ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ 
๔ นางประเทือง เทพศรี น.ส.ดาราวรรณ  มูลเทศ ทุกวันพฤหัสบดี ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ 
๕ นางประทุมมา ชมภูพงค์ นางสมจิตร  ท้าวนอก ทุกวันศุกร์ ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ 

 
2. ปฏิบัติหน้าที่ช่วงวันเสาร์ 

วันที่ ชื่อผู้อยู่เวรยาม ผู้ตรวจเวรยาม หมายเหตุ 
3 นางนุจรินทร์  แสงสว่าง นางสาวรุ่งฤดี  แสนศรี นางเพ็ญมณี  ดอนไพวัน วันเสาร์ 

10 นางสาวพัฒยา แก้วหอม นางสาวอุไรพร  กอไธสง นางเบญจมาศ  ต่วนไธสง วันเสาร์ 
17 นางสาวรติมา  ศรีสุข น.ส..ดาราวรรณ  มูลเทศ นางสาวทิพาดา ประจง วันเสาร์ 
24 นางสาวพัฒยา แก้วหอม น.ส.จิราพร  พรมบุตร นางสาวพรรณทิพา บุญมา วันเสาร์ 

 ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่และผู้ตรวจการปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้    
๑.เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ เพ่ือบริการประชาชนในช่วงพักเที่ยง ปฏิบัติหน้าที่  ตั้ งแต่ เวลา         

๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น.  เพ่ือให้บริการประชาชนผู้มาใช้บริการในช่วงกลางวัน เช่น การให้บริการเกี่ยวกับ      
ด้านภาษี ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอนอาคาร ตลอดจนงานอ่ืน ๆ ที่ เกี่ยวข้อง             
กับองค์การบริหารส่วนตำบล 

2.เจ้ าหน้ าที่ ปฏิบั ติหน้ าที่ เพ่ื อบริการประชาชนช่ วงวัน เสาร์  ปฏิบั ติหน้ าที่  ตั้ งแต่ เวลา              
08.30 – ๑6.30 น. เพ่ือให้บริการประชาชนผู้มาใช้บริการในช่วงวันเสาร์ เช่น การให้บริการเกี่ยวกับด้านภาษี 
ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอนอาคาร ตลอดจนงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับองค์การบริหาร
ส่วนตำบล 

3.ผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ ให้บันทึกเหตุผลความจำเป็น พร้อมเสนอชื่อบุคคลที่ปฏิบัติหน้าที่
แทนตน โดยเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา หรือผู้รักษาราชการแทน เพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อน    
จึงถือปฏิบัติต่อไป  
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4.หากพบเหตุการณ์ไม่ปกติ ให้รายงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสีดา หมายเลขโทรศัพท์ 

๐๙-๖๘๘๗-๓๔๘๖ และนายกองค์การบริหารส่วนตำบลสีดาโทรศัพท์หมายเลข ๐๙-๘๑๐๑-๒๐๓๘ 

ทั้งนี้ตั้งแต่ วันที่  1 เดือน เมษายน  พ.ศ.๒๕๖4 เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่  29 เดือน มีนาคม  พ.ศ.๒๕๖4 
 
 
 

     (นายครรชิต ต่อเงิน) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา 

ที่         /๒๕๖4 
เรื่องแต่งตั้งเจ้าหน้าที่อยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา 

............................................................................. 
 เพ่ือให้การอยู่เวรยามรักษาสถานที่ราชการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่อยู่เวรยามประจำเดือน เมษายน 2564  ดังนี้ 

1. ปฏิบัติหน้าที่ช่วงวันเสาร์ วันอาทิตย์และวันนักขัตฤกษ์ 
วันที่ ชื่อผู้อยู่เวรยาม ผู้ตรวจเวรยาม หมายเหตุ 
3 นางนงนุช แทนค้ำ นางคำปุ่น  สุคนธพงศ์ นางสาวทิพาดา  ประจง วันเสาร์ 
4 นางประคอง อภัย นางรัชนี  คุณเพ็ง นางสาวพรรณทิพา บุญมา วันอาทิตย์ 
6 นางสาวรติมา ศรีสุข น.ส.ดาราวรรณ  มูลเทศ นางสาวทิพาดา  ประจง วันจักรี 

10 นางประนอม  วงค์อำมาตร นางสมจิตร  ท้าวนอก นางสาวพรรณทิพา บุญมา วันเสาร์ 
11 นางสาวนิภารัตน์  พลดงนอก นางสาวฉัตรวิมล  ใจถา นางสาวทิพาดา  ประจง วันอาทิตย์ 
12 นางประเทือง เทพศรี น.ส.อริสา  บุดดาวงศ์ นางสาวพรรณทิพา บุญมา วันสงกรานต์ 
13 นางประทุมมา ชมภูพงค์ นางคำปุ่น  สุคนธพงศ์ นางสาวทิพาดา  ประจง วันสงกรานต์ 
14 นางสาวนุจรินทร์ แสงสว่าง นางรัชนี  คุณเพ็ง นางสาวพรรณทิพา บุญมา วันสงกรานต์ 
15 นางสาวพัฒยา แก้วหอม น.ส.ดาราวรรณ  มูลเทศ นางสาวทิพาดา  ประจง วันสงกรานต์ 
17 นางนงนุช แทนค้ำ นางคำปุ่น  สุคนธพงศ์ นางสาวพรรณทิพา บุญมา วันเสาร์ 
18 นางประคอง อภัย นางรัชนี  คุณเพ็ง นางสาวพรรณทิพา บุญมา วันอาทิตย์ 
24 นางสาวรติมา ศรีสุข น.ส.ดาราวรรณ  มูลเทศ นางสาวทิพาดา  ประจง วันเสาร์ 
25 นางประนอม  วงค์อำมาตร นางสมจิตร  ท้าวนอก นางสาวพรรณทิพา บุญมา วันอาทิตย์ 

2. เวรยามกลางคืน 
วันที่ ชื่อผู้อยู่เวรยาม ผู้ตรวจเวรยาม 

๑,๖,๑๑,๑๖,๒๑,๒๖ นายทองคำ เซ็นนอก นายทองสุก หาญโก่ย นายสืบสกุล แสงประพาฬ 
๒,๗,๑๒,๑๗,๒๒,๒๗ นายทองคำ เซ็นนอก จ่าเอกวิเชียร ศรีวิชา นายคมสันต์ จันทะคาม 
๓,๘,๑๓,๑๘,๒๓,๒๘ นายทองคำ เซ็นนอก นายทศพร คงกระพันธ์ นายสืบสกุล แสงประพาฬ 
๔,๙,๑๔,๑๙,๒๔,29 นายทองคำ เซ็นนอก นายทองสุก หาญโก่ย นายคมสันต์ จันทะคาม 
๕,๑๐,๑๕,๒๐,๒๕,30 นายทองคำ เซ็นนอก จ่าเอกวิเชียร ศรีวิชา นายสืบสกุล แสงประพาฬ 

 
ให้ผู้อยู่เวรยามและผู้ตรวจเวรยามปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 
 1. เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ เพ่ือบริการประชาชนช่วงวันเสาร์ วันอาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์       
ปฏิบัติหน้าที่ ตั้งแต่เวลา 08.30 – ๑6.30 น. 
 2. เวรยามกลางคืนให้ผู้อยู่เวรยามปฏิบัติหน้าที่ ตั้งแต่เวลา ๑๖.๓๐ น.-๐๘.๓๐ น. ของวันรุ่งขึ้น  
 3. ให้ผู้อยู่เวรยามและผู้ตรวจเวรยาม บันทึกผลการอยู่เวรยามและรายงานผลการปฏิบัติงานต่อนายก
องค์การบริหารส่วนตำบลสีดา หรือผู้รักษาราชการแทนเป็นประจำหลังสิ้นสุดการอยู่เวรยาม  



                                   
                                                       -  2   - 
 
 
 4 .การบันทึกการอยู่เวรยามและการตรวจเวรยาม ให้บันทึกในสมุดจดบันทึก 
 5. ผู้ใดไม่สามารถอยู่เวรยาม ให้บันทึกเหตุผลความจำเป็น พร้อมเสนอชื่อบุคคลที่อยู่เวรยามแทนตน    
ต่อนายก องค์การบริหารส่วนตำบลสีดา หรือผู้รักษาราชการแทน เพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อนจึงถือปฏิบัติต่อไป  
 6. ผู้อยู่เวรยามต้องคอยเฝ้าระวังสังเกตการณ์ หากมีเหตุการณ์ใดๆ เกิดขึ้น ให้ติดต่อประสานงาน       
กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทันที่ แล้วรีบรายงานให้ปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสีดา หมายเลขโทรศัพท์      
๐๙-๖๘๘๗-๓๔๘๖ และนายก องค์การบริหารส่วนตำบลสีดา โทรศัพท์หมายเลข ๐๙-๘๑๐๑-๒๐๓๘ 
 7.ผู้ใดละทิ้งเวรยามหรือไม่ตั้งใจปฏิบัติหน้าที่ราชการอยู่เวรยาม จนเป็นผลเสียหายแก่ทางราชการ     
อาจได้รับการลงโทษทางวินัย 

ทั้งนี้ตั้งแต่ วันที่ 1 เดือน เมษายน  พ.ศ.๒๕๖4 เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่  29 เดือน มีนาคม  พ.ศ.๒๕๖4 
 
 
 
     (นายครรชิต ต่อเงิน) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลสีดา  
 
 
 


