
 

 

 

 

ค ูม ือการปฏ ิบ ัต ิงาน เจ าพน ักงานป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัย 

 
 

 
อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ส ีด า  อ ำ เภ อ ส ีด า  จ ัง ห ว ัด น ค ร ร า ช ส ีม า  



คํานํา 
ด ว ย ป จ จ ุบ ัน ส า ธ า ร ณ ภ ัย ย ัง ค ง ม ีแ น ว โ น ม จ ะ เก ิด ข ึ ้น อ ย  า ง ต อ เน ื ่อ ง แ ล ะ ซ ับ ซ อ น ม า ก ข ึ ้น  เ น ื ่อ ง จ า ก ค ว า ม แ ป ร ป ร ว น ข อ งภ ูม ิอ า ก า ศ โ ล ก 

ความเส ื่อมโทรมของทร ัพยากรธรรมชาต ิประกอบก ับการเปล ี่ยนแปลงโครงสร าง  

ส ั ง ค ม ไ ท ย จ า ก ส ั ง ค ม ช น บ ท ไ ป ส ู  ส ั ง ค ม เ ม ื อ ง อ ย  า ง ร ว ด เ ร ็ ว ป ร ะ ช า ช น ม ี โ อ ก า ส อ า ศ ั ย อ ย ู  ใ น พ ื ้ น ท ี ่ เ ส ี ่ ย ง ภ ั ย เ พ ิ ่ ม ข ึ ้ น ส  ง ผ ล ใ ห   

ความเส ียหายจากสาธารณภ ัยร ุนแรงมากข ึ้น ท ั้งภ ัยธรรมชาต ิเช น อ ุทกภ ัย วาตภ ัย ภ ัยแล ง ภ ัยหนาว และภ ัย จาก การกระทำของมน ุษย  เช น อ ัคค ีภ ัย อ ุบ ัต ิภ ัย 

การร ั่วไหลของสารเคม ีอ ันตราย รวมท ั้งสาธารณภ ัยหร ือ อ ุบ ัต ิภ ัย ต างๆ ท ี่เก ิดข ึ้น 

งานป อ งก ัน และบ รร เท าสาธารณ ภ ัย ซ ึ ่ง เป นห น วยงานท ี ่ม ีค วามส ําค ัญ เป น อย า งย ิ ่ง ในก ารช วย เห ล ือและ  บ รร เท าสาธารณ ภ ัยต า งๆ ท ี ่เก ิดข ึ้น 

เจ าหน าท ี่ผ ูปฏ ิบ ัต ิงานจ ึงต องม ีความร ูความเข าใจในข ั้นตอนการปฏ ิบ ัต ิอย าง ถ องแท จ ึงจะสามารถปฏ ิบ ัต ิงานได อย างถ ูกต องรวดเร ็ว ม ีประส ิทธ ิภาพ ประส ิทธ ิผล 

ด ังน ั้น คณะผูจ ัดท ําค ูม ือการ ปฏิบ ัต ิงานเลมน ี้จ ึงได รวบรวมเน ื้อหาสาระหนาท ี่ล ักษณะงานและขั้นตอนการปฏ ิบ ัต ิงาน 

ป อ งก ัน และบ รร เท าสา  ธ า รณ ภ ัย  จ ัด ท ํา เป น ร ูป เล ม ไ ว เพ ื ่อ ใ ช เป น ค ู ม ือ ใน ก ารป ฏ ิบ ัต ิง าน ต ลอ ด จน เป น ก ารส ร า งค ว าม เข า ใ จ แ ล ะค ว าม ร ว ม ม ือ  ต า งๆ 

จากผ ูม ีส วนได เส ียในการปฏ ิบ ัต ิงานตามภารก ิจหล ักของหน วยงานองค กรปกครองส วนท องถ ิ่นเพ ื่อให เข าใจ บทบาทหน าท ี ่ลักษณะงาน และข ั้นตอนการปฏ ิบ ัต ิงาน 

ป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยได ด ีย ิ่งข ึ้น และสามารถ น ําไปปฏ ิบ ัต ิได อย างถ ูกต อง รวดเร ็ว เพ ื่อบรรเทาความ เด ือดร อนแก ผ ูประสบภ ัยกรณ ีฉ ุกเฉ ิน 

 
 
 

 
งานป องก ันและบรรเทาสาธารณภัย 

องค การบริหารสวนตําบลส ีด า 



 

คูม ือการปฏ ิบ ัต ิงาน งานป อ งก ันและบรรเทาสาธารณ ภ ัย องค การบร ิห ารส วนต ําบ ล ส ีด า  

๑ . หล ักการและเหต ุผล 

ส า ธ า ร ณ ภ ั ย ย ั ง ค ง ม ี แ น ว โ น  ม จ ะ เ ก ิ ด ข ึ ้ น อ ย  า ง ต  อ เ น ื ่ อ ง แ ล ะ ซ ั บ ซ  อ น ม า ก ข ึ ้ น เ น ื ่ อ ง จ า ก ค ว า ม แ ป ร ป ร ว น ข อ ง ภ ู ม ิ อ า ก า ศ โ ล ก 

ค ว า ม เ ส ื ่ อ ม โ ท ร ม ข อ ง ท ร ัพ ย า ก ร ธ ร ร ม ช า ต ิป ร ะ ก อ บ ก ับ ก า ร เ ป ล ี ่ ย น แ ป ล ง โ ค ร ง ส ร  า ง ส ั ง ค ม ไ ท ย จ า ก  ส ั ง ค ม ช น บ ท ไ ป ส ู  ส ั ง ค ม เ ม ือ ง อ ย  า ง ร ว ด เ ร ็ ว 

ประชาชนม ีโอกาสอาศ ัยอย ูในพ ื้นท ี่เส ี่ยงภ ัยมากข ึ้น สงผลให ความ เส ียหายจากสาธารณภ ัยร ุนแรงมากข ึ้น ท ั้งภ ัยธรรมชาต ิ เช น อ ุทกภ ัย วาตภ ัย ภ ัยแล ง ภ ัยหนาว 

และภ ัยจากการ กระท ําของมน ุษย  เช น อ ัคค ีภ ัย อ ุบ ัต ิภ ัย การร ั่วไหลของสารเคม ีอ ันตราย 

อ ง ค  ก ร ป ก ค ร อ ง ส  ว น ท  อ ง ถ ิ ่ น ซ ึ ่ ง เ ป  น ห น  ว ย ง า น ท ี ่ อ ย ู  ใ ก ล  ช ิ ด ป ร ะ ช า ช น  แ ล ะ ม ี บ ท บ า ท ภ า ร ก ิ จ ใ น ก า ร เ ข  า ไ ป ใ ห   

ค ว า ม ช  ว ย เ ห ล ื อ แ ล ะ บ ร ร เ ท า ส า ธ า ร ณ ภ ั ย ใ น ล ํ า ด ั บ แ ร ก  ก  อ น ท ี ่ ห น  ว ย ง า น ภ า ย น อ ก จ ะ เ ข  า ไ ป ใ ห  ค ว า ม ช  ว ย เ ห ล ื อ 

ประกอบก ับพระราชบ ัญญ ัต ิป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัย พ.ศ. ๒๕๕๐ ก ําหนดให องค กรปกครองส วน ท องถ ิ่นม ี หน าท ี่ในการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัย 

และให ผ ูบร ิหารองค กรปกครองส วนท องถ ิ่น เป น ผ ูอ ํานวยการท องถ ิ่น  ในการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยในท อ งถ ิ่นตน จ ึงถ ือ เป นภารก ิจส ําค ัญของอ งค กร 

ป ก ค ร อ ง ส ว น ท  อ ง ถ ิ ่ น ท ี ่  จ ะ ต อ ง เ ต ร ี ย ม ค ว า ม พ ร อ ม ใ น ก า ร ป  อ ง ก ัน ส า ธ า ร ณ ภ ัย  แ ล ะ พ ัฒ น า ข ี ด ค ว า ม ส า ม า ร ถ ใ น ก า ร  เ ผ ช ิญ เ ห ต ุ แ ล ะ ใ ห  ค ว า ม 

ชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณ ภ ัยย ุต ิ

๒. ว ัตถ ุประสงค  

๑ .  เ พ ื ่ อ ใ ห  ก า ร ด ํ า เ น ิ น ง า น จ ั ด ก า ร ง า น ป  อ ง ก ั น แ ล ะ บ ร ร เ ท า ส า ธ า ร ณ ภ ั ย  ข อ ง อ ง ค  ก า ร บ ร ิ ห า ร ส  ว น ต ํ า บ ล ส ี ด า  

ม ีข ั้นตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏ ิบ ัต ิงานเป นมาตรฐานเด ียวก ัน 

๒ .  เ พ ื ่ อ ใ ห  ม ั ่ น ใ จ ว  า ไ ด  ม ี ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ ต า ม ข  อ ก ํ า ห น ด  ร ะ เ บ ี ย บ ห ล ั ก เ ก ณ ฑ  เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ก า ร จ ั ด ก า ร ง า น ป  อ ง ก ั น  

และบรรเทาสาธารณภ ัยท ี่ก ําหนดไว อย างสม ําเสมอ และม ีประส ิทธ ิภาพ 

๓. เพ ื่อพ ัฒนาข ีดความสามารถด านการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยให ม ีประส ิทธ ิภาพ สามารถลด ความสูญเสียท ี่เก ิดจากภ ัยพ ิบ ัต ิให เหลือน อยที่ส ุด 

๔. เพ ื่อให ประชาชนที่ประสบภ ัยไดร ับการชวยเหลือฟ นฟ ูอย างท ั่วถ ึงและทันเวลา 

๕. เพ ื่อบ ูรณาการระบบการสั่งการในการป องก ันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

๖. เพ ื่อสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท ี่ด ีและสอดคลองก ับวัฏจักรการเก ิดภ ัย 

๓. ภารกิจของกองอ ํานวยการป องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค การบริหารส วนต ําบลส ีด า 

(๑ )  อ ํ า น ว ย ก า ร  ค ว บ ค ุ ม  ป ฏ ิ บ ั ต ิ ง า น  แ ล ะ ป ร ะ ส า น ก า ร ป ฏ ิ บ ั ต ิ เ ก ี ่ ย ว ก ั บ ก า ร ด ํ า เ น ิ น ก า ร ป  อ ง ก ั น แ ล ะ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ ื้นท ี่องค การบริหารสวนตําบลส ีด า 

(๒) สน ับสน ุนกองอ ํานวยการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยซ ึ่งม ีพ ื้นท ี่ต ิดต อ หรือใกล เค ียง หรือเขต พ ื้นท ี่อ ื่นเม ื่อไดร ับการรองขอ 

(๓ )  ป ร ะ ส า น ก ั บ ส  ว น ร า ช ก า ร แ ล ะ ห น  ว ย ง า น ท ี ่ เ ก ี ่ ย ว ข  อ ง ใ น เ ข ต พ ื ้ น ท ี ่ ท ี ่ ร ั บ ผ ิ ด ช อ บ  ร ว ม ท ั ้ ง ป ร ะ ส า น ค ว า ม 

รวมมือก ับภาคเอกชนในการปฏ ิบ ัต ิการป องก ันและบรรเทาสาธารณภัยท ุกขั้นตอน 
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๔. สถานท ี่ต ั้ง 

ต ั้งอย ู ณ ท ี่ท ําการองค การบร ิหารส วนต ําบลส ีด า เลขท ี ่44 หม ูท ี่ 4 ต ําบลส ีด า อ ําเภอส ีด า  จ ังหว ัดน ค ร ร า ช ส ีม า 30120 

๕. แนวทางปฏ ิบ ัต ิ 

เพ ื่อเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณ สาธารณภัยอาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ  

หล ักการปฏ ิบ ัต ิ ให อ งค การบร ิห ารส วนต ําบล ส ีด า  และหน วยงานท ี่เก ี ่ยวข องจ ัดเตร ียมและจ ัดหาทร ัพยากรท ี่จ ําเป น เพ ื่อการป องก ันและบรรเทาสาธารณภ ัยให  

เหมาะสมก ับผลการประเม ินความเส ี่ยงและความล อแหลมของพ ื้นท ี ่รวมท ั้งการวางแนวทางการปฏ ิบ ัต ิการให พรอมเผชิญสาธารณภัยและดําเน ินการฝกซ อมตามแผน 

   ที่ก ําหนด อยางสมําเสมอเป นประจําเพ ื่อให เก ิดความพรอม ในท ุกด านและท ุกภาคส วนในเขตพ ื้นท ี่องค การบร ิหารส วนต ําบลส ีด า 

หลักการปฏิบ ัต  ิ แนวทางปฏิบ ัต ิ

๑. การปองก ันและลดผลกระทบ 

๑.๑ การวิเคราะห ความเสี่ยงภ ัย 

- ประเม ินความเส ี่ยงภ ัยและความล อแหลมในเขตพ ื้นท ี ่ โดย พิจารณาจาก 
ข อม ูลสถ ิต ิการเก ิดภ ัยและจากการว ิเคราะห  ข อม ูลสภาพแวดลอมต าง ๆ 

- จัดท ําแผนที่เส ี่ยงภ ัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตร ียมการด านฐานข อม ูลและระบบ สารสนเทศ - จัดท ําฐานขอมูลเพ ื่อสน ับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 

- พ ัฒนาระบบเช ื่อมโยงข อม ูลด านสาธารณภ ัยระหวาง หน วยงานให ม ี 

ประสิทธิภาพและสามารถใชงานไดร วมกัน 

- กระจายข อม ูลด านสาธารณภ ัยไปย ังหน วยงานท ี่ม ีหน าท ี ่ปฏิบ ัต ิการ 

๑.๓ การส งเสร ิมให ความร ูและสร างความ ตระหน ักด าน 

การป องก ันและบรรเทาสาธารณ ภัย 

- สน ับ สน ุน ให ส ื ่อ ป ระชาส ัมพ ัน ธ ให ม ีบทบาท ใน ก ารรณ รงค  ประชาสัมพ ันธ 
เพ ื่อปล ูกฝ งจ ิตสาน ึกด านความปลอดภ ัยอย าง ตอเน ื่อง 

- เผยแพรและเสร ิมสร างความร ูความเข าใจแก ประชาชน 

เก ี่ยวก ับความปลอดภัยในชีว ิตประจําวัน 

- พ ัฒ น าร ูป แบบแล ะ เน ื ้อ ห าก ารรณ รงค ป ระชาส ัมพ ัน ธ ให  ชัดเจนเขาใจงาย 
เหมาะสม เข าถ ึงกล ุมเป าหมายแต ละกล ุม และเป นท ี่น าสนใจ 

- สงเสร ิมและสน ับสน ุนให องค กรเคร ือข ายในการป องก ัน และ บรรเทาสา 

ธารณภ ัยท ุกภาคส วนท ั้งภาคร ัฐ ภาคเอกชน และ อาสาสมคัรต างๆ ม ีส วน 

ร วมในการรณรงค ในเร ืองความ ปลอดภ ัยอย างต อเน ื่อง 

๑.๔ การเตร ียมการป องก ันด านโครงสร างและ 

เครื่องหมายสัญญาณเตือนภ ัย 

- จัดหาพ ื้นท ี่รองรับนํ้าและกักเก ็บนํ้า 

- สร างอาคารหร ือสถานท ี่เพ ื่อเป นสถานท ี่หลบภ ัย สําหร ับ พ ื้นท ี่ท ี่การหน ี ภ ัยท ําได ยาก 

หร ือไม ม ีพ ื้นท ี่หลบภ ัยท ี่เหมาะสม - ก อสร าง/ปร ับปร ุง เส นทางเพ ื่อการส งก ําล ังบ ําร ุง หรือ 

เส นทางไปสถานท ี่หลบภ ัยให ใช การได  
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หลักการปฏิบ ัต  ิ แนวทางปฏิบ ัต ิ

๒. การเตรียมความพรอม 

๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบ ัต ิการฉุกเฉ ิน 

- จ ัดท ําค ูม ือและจ ัดท ําแผนปฏ ิบ ัต ิการฉ ุกเฉ ินและแผนสํารอง ของหนวยงาน 

และมีการฝกซ อมแผน 

- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสารสํารอง 
- ก ําหน ดแน วท างก ารประชาส ัมพ ัน ธ ข า วสารแก ป ร ะชาชน และเจาหน าท ี่ 
- จ ัดเตร ียมระบบการแจ งเต ือนภ ัยและส งส ัญญาณเต ือนภ ัยให  ประชาชน 
และเจาหนาท ี่ได ร ับทราบลวงหนา 
- จ ัดเตร ียมเส นทางอพยพและจ ัดเตร ียมสถานท ี่ปลอดภ ัย สําหร ับคนและ สัตว เล ีย้ง 
- ก ําหนดมาตรการร ักษาความปลอดภ ัย ความสงบเร ียบร อย รวมท ั้งการ 
ควบคุมการจราจรและการสัญจรภายในเขตพ ื้นท ี่ 
- จ ัดระบบการด ูแลส ิ่งของบร ิจาคและการสงเคราะห  ผูประสบภ ัย 

- จัดท ําบ ัญชีรายชื่อคนที่ต องชวยเหลือเป นกรณ ีพ ิเศษ 

๒.๒ ดานบ ุคลากร - ประเม ินความเส ี่ยงภ ัยและความล อแหลมในเขตพ ื้นท ี ่ โดย พิจารณาจาก 
ข อม ูลสถ ิต ิการเก ิดภ ัยและจากการ ว ิเคราะห  ข อม ูลสภาพแวดลอมต าง ๆ 

- จัดท ําแผนที่เส ี่ยงภ ัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ด านเคร ื่องจ ักรกล ยานพาหนะ ว ัสด ุอ ุปกรณ  

เคร ื่องม ือเคร ื่องใช และพลังงาน 

- จ ัดเตร ียมเคร ื่องจ ักรกลยานพาหนะ เคร ื่องม ือ ว ัสด  ุอ ุปกรณ  ที่จ ําเป นให  
พรอมใชงานไดท ันท ี 
- จ ัด ท ําบ ัญ ช ีเค ร ื ่อ ง จ ัก ร ก ล  ย า น พ า ห น ะ เค ร ื ่อ ง ม ือ  ว ัสด ุ อ ุปกรณ ของ 
หนวยงานภาค ีเครือขายทุกภาคสวน 
- พ ัฒนาเคร ื่องจ ักรกล เคร ื่องม ือ ว ัสด ุอ ุปกรณ ด านสาธารณภ ัย ให ท ันสมัย 

- จ ัดหาเคร ื่องม ือและอ ุปกรณ ท ี่จ ําเป นพ ื้นฐานส ําหร ับ ชุมชน 

- จัดเตรียมระบบเตือนภ ัย 

- จัดหานํ้าม ันเชื้อเพลิงสํารอง/แหลงพลังงานสํารอง 
๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ  - จ ัดประช ุมหน วยงานท ี่เก ี่ยวข องก ับการป องก ันและบรรเทา สาธารณภัย 

เช น สถานพยาบาล ไฟฟ า ประปา ผูน าช ุมชน ฯลฯ 

- มอบหมายภารก ิจความร ับผด ิ ชอบให แก หน วยงานนั้น 

- ก ําหนดผูประสานงานท ี่สามารถต ิดต อได ตลอดเวลาของ หนวยงาน 
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การปฏ ิบ ัต ิในภาวะฉ ุกเฉ ิน 

ว ัตถ ุประสงค  

๑. เพ ื่อด ําเน ินการระงับภ ัยท ี่เก ิดข ึ้นให ย ุต ิลงโดยเร ็ว หรือลดความร ุนแรงของภ ัยท ี่เก ิดข ึ้น โดยการประสาน ความ ร วมม ือจากท ุกภาคส วน 

๒.  เพ ื่อร ักษาช ีว ิต  ทรัพย ส ิน  และสภาวะแวดลอมท ี่ได รับผลกระทบจากการเก ิดภ ัยพ ิบ ัต ิ 
 

 
 

 

 
(รวม 4 ข ั้นตอน ปฏิบ ัต ิหน าท ี่ท ันท ีท ี่ได รับแจงเหตุ) 
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รวม 6 ข ั้นตอน 180 นาท  ีหรือ 3 ชั่วโมง 

ขัน้ตอนการดําเนินงาน 
ด้านการสนบัสนุนน้าํอุปโภค - บริโภค 
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(รวม 3 ข ั้นตอน 150 นาท  ีหรือ 2 ชั่วโมง 30 นาที) 

ขัน้ตอนการดําเนินงาน 
พนกังานขบัรถบรรทุกน้าํกรณีส่งน้าํอุปโภค - บริโภค 

ดําเนินการ (140 นาที) 
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(รวม 3 ข ั้นตอน ปฏิบ ัต ิท ันท ีท ี่ได รับคําสั่งจากผูบ ังคับบัญชา) 

ขัน้ตอนการปฏบิติังาน 
พนกังานขบัรถบรรทุกน้าํเอนกประสงค์ 
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(รวม 4 ข ั้นตอน ปฏิบ ัต ิท ันทที ี่ได รับคําสั่งจากศูนยส ั่งการ) 

ขัน้ตอนการปฏบิติังาน 
หน่วยปฏบิตังิานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

รบัคาํส ั่งจากศูนย์ส ั่งการ 

รายงานผูบ้งัคบับญัชา 

คีย์ข้อมูลในระบบITEMS 



 

 

 
 

 
ภาคผนวก 



 

แบบลงทะเบ ียนขอรับความชวยเหล ือของประชาชน (กรณ ีร องขอด วยตนเอง) 

ช ื่อ อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ส ีด า  อ ําเภอส ีด า  จังหวัดน ค ร ร า ช ส ีม า  

วันที่...............เด ือน.........................พ.ศ...............  

ข าพเจ า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................นามสกุล........................................อายุ.........................................................................ป 

อยูบ านเลขที่.....................หมูท ี่..............ซอย............................ถนน.............................ต ําบล.............................. 

อําเภอ..............................................จ ังหวัด..........................................โทรศัพท...................  ................................ 

หมายเลขประจําตัวประชาชน 

บุคคลท ี่สามารถต ิดต อได  ชื่อ(นาย/นาง/นางสาว).............................สก ุล........................เบอรต ิดต อ.................... ม ีความประสงค ขอให  องค การบร ิหารส วนต ําบลส ีด า  

ด ําเน ินการช วยเหล ือด ังน ี้ 

๑. ประเภทการชวยเหลือ 

ดานสาธารณภัย (ระบุป ญหา/ความเดือดรอนท ี่เก ิดขึ้น).................................................................... ด านการส งเสร ิมและพ ัฒนาค ุณภาพชีว ิต 

(ระบุป ญหา/ความเดือดรอนท ี่เก ิดขึ้น).............................. 

ด านการป องก ันและควบคุมโรคต ิดต อ (ระบ ุป ญหา/ความเด ือดรอนท ี่เก ิดข ึ้น ).................................. ด านอ ื่นๆ  

(ระบ ุป ญหา/ความเด ือดร อนท ี่เก ิดข ึ้น )............................................................................... 

๒.  ข าพเจ าจ ึงขอความช วยเหล ือ (ระบ ุความตองการ/สิ่งท ี่ขอความชวยเหลือ) 

................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................  .................................... 

.............................................................................................................................  .................................... 

๓. ข าพเจ าได แนบเอกสารหลักฐานท ี่เก ี่ยวข องมาด วยแล ว จํานวน. .................................................ฉบับ 

 
ขาพเจาขอรับรองวาข อความดังกลาวขางตนเป นจริงท ุกประการ 

 
(ลงชื่อ). ............................................. ผูย ื่นค ําขอ 

( ........................................... ) 

 
(ลงชื่อ). ............................................. เจ าหน าท ี่ผ ูร ับค ําขอ 

( ............................................ ) 



 

 

แบบลงทะเบ ียนขอรับความชวยเหล ือของประชาชน (กรณ ีร องขอด วยผ ูแทน) 

ช ื่อ อ ง ค ก า ร บ ร ิห า ร ส ว น ต ํา บ ล ส ีด า  อ ําเภอส ีด า  จังหวัดน ค ร ร า ช ส ีม า  

 
วันที่...............เด ือน.........................พ.ศ............... ข าพเจ า 

(นาย/นาง/นางสาว)..................................................นามสกุล........................................อาย ุ........................................................................... ป 

อยูบ านเลขที่.....................หมูท ี่..............ซอย............................ถนน.............................ต ําบล.............................. 

อําเภอ..............................................จ ังหวัด..........................................โทรศัพท................................................... 

หมายเลขประจ าต ัวประชาชน 

บุคคลท ี่สามารถต ิดต อได  ชื่อ(นาย/นาง/นางสาว).............................สก ุล........................เบอรต ิดต อ.................... ม ีความประสงค ขอให  องค การบร ิหารส วนต ําบลส ีด า 

ด ําเน ินการช วยเหล ือด ังน ี้ 

๑. ประเภทการชวยเหล ือ 

ดานสาธารณภัย (ระบุป ญหา/ความเดือดรอนท ี่เก ิดขึ้น).................................................................... ด านการส งเสร ิมและพ ัฒนาค ุณภาพชีว ิต 

(ระบุป ญหา/ความเดือดรอนท ี่เก ิดขึ้น).............................. 

ด านการป องก ันและควบคุมโรคต ิดต อ (ระบ ุป ญหา/ความเด ือดรอนท ี่เก ิดข ึ้น ).................................. ด านอ ื่นๆ  

(ระบุป ญหา/ความเดือดรอนที่เก ิดขึ้น)............................................................................... 

๒.  ข าพเจ าจ ึงขอความช วยเหล ือ (ระบ ุความตองการ/สิ่งท ี่ขอความชวยเหลือ) 

.............................................................................................................................  .................................... 

..............................................................................................................................................  ................... 

............................................................................................................  ..................................................... 

๓. ข าพเจ าได แนบเอกสารหลักฐานท ี่เก ี่ยวข องมาด วยแล ว จํานวน. ................................................ ฉบับ 

 
ขาพเจาขอรับรองวาข อความดังกลาวขางตนเป นจริงท ุกประการ 

 
(ลงชื่อ). ............................................. ผูย ื่นค ําขอ 

( ........................................... ) 

 
(ลงชื่อ). ............................................. เจ าหน าท ี่ผ ูร ับค ําขอ 

( ............................................ ) 



 

ค ําเต ือน ผูใดแจ งความอ ัน เป น เท ็จแก เจ าพน ักงาน ม ีความผ ิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 มาตรา 267 และมาตรา 268 

หมายเหต ุ ในกรณ ีผ ูประสบภ ัย หรือเจ าของทร ัพย ส ิน หรือผ ูครอบครองทร ัพย ส ิน ถ ึงแก ความตาย หรือไม  สามารถย ื่นค ําขอได ด วยตนเองให ทายาทโดยธรรม 

ผูจ ัดการมรดกหรือผ ูร ับมอบอ ํานาจของผ ูน ั้น แลวแต กรณ ี เป นผ ูย ื่นค ําขอ พรอมแสดงหลักฐานการเป นทายาท ผูจ ัดการมรดก อ ํานาจด ังกล าวด วย 

 

สําหรับเจ าหน าท ี่ ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

 
(ลงชื่อ). ............................................. ผูตรวจสอบ 

( ............................................ ) 
 
 

 
(ลงชื่อ). .............................................. ผูร ับรอง 

( ........................................... ) 
 

 
(ลงชื่อ). .............................................. ผูร ับรอง 

( ............................................ ) 
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