
คู่มือส าหรับประชาชน : การเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา อ าเภอสีดา จังหวัดนครราชสีมา  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาการอนุญาต 

กรณีผู้ทีได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้ หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็น ผู้คุมงาน 
ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการ
ด าเนินการ ตามที่หนังสือได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนังสือชี้แจงชื่อและหนังสือแสดง ความยินยอมของผู้
ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 5 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน พร้อมเอกสาร 
1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา 

จังหวัดนครราชสีมา 
2) การพิจารณา  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

2 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา 
จังหวัดนครราชสีมา 

3) การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตาม
ใบอนุญาตว่าขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงานทราบ (น.1) 

2 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา 
จังหวัดนครราชสีมา 

 

 

รายงานเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก



เอกสาร 
1) บัตรประจ าตัวประชาชน 

ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายถึง (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) ส าเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่า ได้บอกเลิกมิ
ให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้ว พร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผู้
ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น.5) 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคุมงาน
คนเดิมแหละแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตรา 30 
วรรคสอง ผแบบ น.8) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบแจ้งบอกเลิกกผู้ควบคุมงาน
คน 
เดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

5) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
แล้วแต่กรณี 
ส าเน่า 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบแจ้งบอกเลิกกผู้ควบคุมงาน
คน 
เดิมและแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

6) ส าเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น.7)  
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ควบคุมงานคนเดิมได้แจ้งบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุม
งานไว้แล้วละผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบแจ้งประสงค์จะแจ้งชื่อผู้ควบคุม
งานคนใหม่ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1) เป็นไปปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม - บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลสีดา เลขที่ 44 หมู่ที่ 4 ต าบลสีดา อ าเภอสีดา จังหวัด

นครราชสีมา 30430  โทร/โทรสาร 098-1012037 ติดต่อด้วยคตนเองณหน่วยงาน 
 

 

แบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม  
ไม่มีแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

 


